Instruktioner infor Foretagarna Enkopings digitala
arsmoéte (8 mars kl. 18:30)

Valkommen till Foretagarna Enkopings arsmote, som pa grund av den rddande pandemin
kommer att hallas pa den digitala plattformen Teams. Nedan fdljer instruktioner och
riktlinjer som ar bra att lasa igenom innan arsmotet.

Infor motet
Arsmétet dger rum den 8 mars klockan 18:30. Fran klockan 18:15 kommer arsmétet vara
oppet och mojlighet ges for test av chatt- och mikrofonfunktioner.

Lanken till motet kommer att skickas ut till dig via mejl senast fredag 5 mars. Har du
tekniska fragor innan moétet ar du valkommen att kontakta enkoping@foretagarna.se.

Hur ansluter jag till motet?

[ den inbjudan du fatt via e-post finns en lank med texten “Anslut till Microsoft Teams-
Moéte” Nar du klickar pé lanken kan du valja att ansluta i Teams-appen eller via webben.

Microsoft Teams-mote

Anslut pa din dator eller mobilapp
Klicka hér for att delta i métet.

Lds mer | Métesalternativ

Om inte din Teams-app oppnas automatiskt far du upp en sida med olika
inloggningsalternativ (se bild pa nasta sida). Tryck pa “Oppna din Teams-app” om du har
Teams installerat pa din dator.

Det gar aven bra att ansluta antingen genom att ladda ner Teams-appen eller direkt
genom webbléasaren, utan ett konto. Vi har gjort lathundar for respektive satt att starta
motet pa. Det finns aven en Teams-app for telefonen. SOk efter Microsoft Teams 1 App
Store om du har en iPhone eller i Play om du har en Androidtelefon.


mailto:enkoping@foretagarna.se

G E-post - Susanna Berger - Outloc X i Anslut till konversationen X + - X

C & teamsmicrosoft.com/dl/launcher/launcher html?url=%2F %23%2FI%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_ZjJkZDQ3NjItZDYxZCOOY2FmLWIKZTEtZmI1ZjgwNzczY2Nh w e i

i5 Appar @ Hem - Aptusportal /A APSIS Pro n Login ﬁ Féretagarna - Sveri.. @ Kokaihop @ Putlocker - Watch B Putlocker123 - Wat . WatchEpisodeSerie. E Unblock Watchepis. »
*

Ladda ner Windows-appen

Anvénd skri sprogrammet for att fa den
bésta upplevelsen

Hur Vl" du aHSIUta tl" Fortsatt i den har webblasaren
Tea ms-mﬁtet? Ingen nedladdning eller installation krévs

* Oppna din Teams-app.

Har du redan det? Ga direkt till métet
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¢ Lathund for dator: Ladda ner windows-appen
e Lathund for dator: Fortsatt i den har webblasaren

¢ Lathund for Teams-appen for IPhone/Ipad
Lathund for Teams-appen for Andorid

Har du inte Teams sedan innan kommer du att fa upp denna ruta innan du loggar in.

Snabbméte



https://www.foretagarna.se/globalassets/block/regioner-och-foreningars-egna-block/stockholms-lan-malardalen/lathundar/lathund---ladda-ner-teamsappen.pdf
https://www.foretagarna.se/globalassets/block/regioner-och-foreningars-egna-block/stockholms-lan-malardalen/lathundar/lathund---fortsatt-i-den-har-webblasaren.pdf
https://www.foretagarna.se/globalassets/block/regioner-och-foreningars-egna-block/stockholms-lan-malardalen/lathundar/iphone-ipad.pdf
https://www.foretagarna.se/globalassets/block/regioner-och-foreningars-egna-block/stockholms-lan-malardalen/lathundar/android_teams.pdf

Skriv ditt for- och efternamn i rutan och satt pa kameran om du dnskar att synas i bild.
Valjer du att ha mikrofonen igang sa kom ihag att stanga av den nar arsmotet startar.

Linda Aunan Edvall Anslut nu
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Sahaér ser det ut nar du har valt att bild och ljud ska vara pa.

Rostning, chatt, arsmoteshandlingar och forhallningssatt

For att motet ska kunna genomféras pa ett s smidigt satt som majligt har vi satt upp ett
antal generella férhallningssatt.

Rostning
Rostning kommer att ske genom "tyst acklamation”, vilket innebar att méotesordférande
tydligt kommer att deklarera att det ar dags for rostning.

Istallet for traditionella “JA/Nej-fragor” kommer motesordforanden fraga om “nagon ar
emot?

Du godkanner genom att vara helt tyst

Du som ar emot eller vill uttala dig skriver ditt namn i chatten.

Chatten

Under arsmotet kommer chatten anvandas till att fa ordet eller for att rosta emot en fraga.
Darfér rekommenderar vi er att ha chatten synlig under hela métet. Du éppnar chatten
genom att klicka pa pratbubblan. Ibland kan dessa ikoner vara langst ner pa sidan och inte
uppe 1 hogra homet.



Méteschatt

Hej, s3 har ser det ut ndr du
skriver i chatten/ Susanna
Berger

Linda Aun Edvall

e Har gér bra att skriva fragor,
skicka lankar och ge glada
tillrop!

Véntar pa att andra ska ansluta...

Miteschatt

Mikrofon och kamera

Viber alla att ha sina mikrofoner avstangda under moétet for att minska onddigt ljud i
bakgrunden. Ni far sjalv valja om ni vill ha er kamera paslagen. For att starta/stanga av er
mikrofon eller kamera klickar ni pa respektive figur. Nar mikrofonen och/eller kameran ar
avstangda har figurema ett snedstreck dver sig.
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Arsméteshandlingar
Arsméteshandlingarna finns att ladda ner pa www foretagarna.se/foreningar/enkoping

Forhallningssatt
Jag vill begara ordet: Skriv ditt namn i chatten och invanta ordet

Jag har en ordningsfraga: Skriv din ordningsfraga i chatten och invanta svaret
Jag vill résta for: Tystnad

Jag vill résta emot: Skriv ditt namn i chatten

Jag behover hjalp: kontakta enkoping@foretagarna.se

Visa bild pa flera motesdeltagare (galleri) och hur du
andrar bakgrundsbild

Nar du val ar inne i métet kan du valja att se flera deltagare pa skarmen samtidigt. Du
klickar pa de tre prickarna som finns overst eller under dina initialer och valjer “galleri”.

Regionsméte i teams
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Vantar pa att andra ska ansluta...
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Regionsméte i teams
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Du valjer sedan vilken bakgrund du vill ha och trycker "anvand” alt. “anvand och aktivera
video” om inte video ar paslagen.



Tisdagsmoéte i Teams
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Bakgrundsinstillningar

Légg till ny
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Oskarpa

Vantar pa att andra ska ansluta...

@ Andra ser inte din video nar du
= férhandsgranskar.

Forhandsgranska

Anvind och aktivera video

Stort lycka till under arsmotet!



